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Kurzanleitung: WebUntis Terminbuchung Elternsprechtag

Far die Buchung von Gesprachsterminen benoétigen Sie einen WebUntis Elternaccount.
Terminbuchungen mit Schileraccounts sind nicht moglich.

1. Offnen Sie in einem Internetbrowser die Seite https://webuntis.com und suchen die
Schule Expositur des BRG Bad Voslau
Melden Sie sich dort mit lhren WebUntis-Zugangsdaten an.
Hinweis: Die Terminbuchung ist nur in der Internetversion maéglich, nichtin der Han-
dyApp UntisMobile.

2. Sobald die Anmeldephase flir Eltern aktiv ist, wird nach dem Einloggen in WebUntis auf der
Startseite bzw. auf der Heute-Seite der Sprechtag angezeigt.
Hier sehen Sie auch, bis wann eine Anmeldung zu einem Gesprach moglich ist.

3. Durch den Link gelangen Sie direkt zur eigentlichen Anmeldeseite flir den Sprechtag.
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Schritt o: Lehrkraft anzeigen

In dieser Liste werden lhnen lhre Kinder und
deren regulare Lehrer inklusive Facher
angezeigt. Die Farben beschreiben die

e @ R Zugehorigkeit der Lehrer zu lhren Kindern.
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Schritte: Termin auswahlen
© rermine vl In dieser Tabellen-Ansicht werden nun die
T einzelnen Gesprachstermine von lhnen
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16:05 Die Dauer eines Gesprachsblocks betragt 5
e 119 Minuten. Unterrichtet ein Lehrer mehrere
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o I Um den Wechsel von einem Termin zum
s nachsten zu ermdglichen, liegt zwischen je
o oom. ZWei Terminen eine Pause von 5 Minuten,

welche nicht verplant werden kann. Wir
ersuchen Sie aber zwischen zwei Terminen
eine langere Pause (wegen ev. Verspatungen) einzuplanen!

Dunkelgrau markierte Zellen sind blockiert, d.h. diese kdnnen Sie nicht anklicken und buchen.
Im obigen Beispiel und auch bei uns ist es so, dass zumindest ein Zeitblock von funf Minuten fur
den Raumwechsel zwischen den Gesprachen notwendig ist. Aus diesem Grund wird eine ganze
Zeile blockiert. Andere Grunde wieso Zeitbldcke blockiert sind: Lehrer ist zu dieser Zeit
abwesend oder hat bereits Terminbuchungen.

Terminilibersicht:

Zum Abschluss sehen Sie eine Ubersicht der von Ihnen gebuchten Termine. Diese lassen sich
als PDF exportieren und ausdrucken und kénnen auch in der App UntisMobile (Start —
Sprechtag) angezeigt werden.

Bei den Raumen sind am Sprechtag die Listen aufgehangt. Dort kdnnen Sie sich in noch freie
Terminblocke auch handisch eintragen.



